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Circolare n. 215 
 

Ai docenti della S.S.I Grado 
Agli alunni delle classi III A-B-D E  A Cal   

S.S.I Grado - 
alle loro famiglie  

All’animatore digitale 
Al DSGA 

 
OGGETTO: Calendario Prove INVALSI CBT III Secondaria di Primo Grado A.S. 2024-2025 

Secondo quanto previsto dal D. Lgs. n.62/2017 e dal Protocollo di somministrazione delle prove 

INVALSI CBT 2024, si forniscono le seguenti indicazioni operative e il calendario delle prove INVALSI 

per tutte le Classi Terze SSIG del nostro Istituto, che svolgeranno secondo il calendario di seguito 

riportato  

Calendario 

 

 
GIORNO: lunedì 07/04/20025 Plesso Cufalo   
 

CLASSE   ORA   PROVA  DOCENTE  
SOMMINISTRATORE   

3 B (I gruppo)  8.15-10.15  Italiano    Martino  

3 B (I gruppo)  10.15- 12.15  Inglese  Scalia 

3 D   12.10- 14.15  Italiano   Fanara 

  

GIORNO: lunedì 07/04/20025 Plesso Centrale   

CLASSE   ORA   PROVA  
DOCENTE  
SOMMINISTRATORE   

 3 A   8.30-10.30  Italiano   Aricò Lucrezia 

3 A   11.00- 13.00  Matematica   

 Muscarnera Girolamo  
(11:00-12:00) 
Chiazzese Carmelina 
(12:00_13:00) 
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GIORNO: martedì 08 /04/20025 Plesso Cufalo    

CLASSE   ORA   PROVA  
DOCENTE  
SOMMINISTRATORE   

3 D 8.15-10.15  Matematica   Carmusciano  

3 E 10.15- 12.15  Italiano Miceli  

3 B ( I gruppo)  12.10- 14.15   Matematica    Scarpulla 

  

GIORNO: martedì 08 /04/20025 Plesso Centrale   

CLASSE   ORA   PROVA  DOCENTE  
SOMMINISTRATORE   

3 A  11:15 – 13:15 Inglese    Simonaro  

  

GIORNO: martedì 08 /04/20025 Plesso Centrale   

CLASSE   ORA   PROVA  
DOCENTE  
SOMMINISTRATORE   

3 A Cal   8.15-10.15  Matematica    Canzeri  

3 A Cal   10.15- 12.15  Inglese  Canzeri 

3 A Cal   12.10- 14.15    Italiano  Fauci 

  

GIORNO: mercoledì 09 /04/20025 Plesso Cufalo   

CLASSE   ORA   PROVA  
DOCENTE  
SOMMINISTRATORE   

3 B (II gruppo)  
  

8.15-10.15 Matematica  
Cusumano 

3 B (II gruppo)  
  10.15- 12.15 Italiano  Simonaro 

3 E 12.10- 14.15  Matematica Campisi  

  

GIORNO: giovedì 10 /04/20025 Plesso Cufalo   

CLASSE   ORA   PROVA  
DOCENTE  
SOMMINISTRATORE   

3 E   8.15-10.15    Inglese  Carmusciano  

3 D 10.15- 12.15  Inglese   Montana Lampo  

3 B  ( II gruppo) 12.10- 14.15  Inglese    Vella  

  

Si precisa che gli alunni delle classi terze plesso V. Spataro di Calamonaci  sosterranno le prove al 
plesso centrale e al termine rientreranno a casa. 
 
 

 



1. Organizzazione delle giornate di somministrazione e durata delle prove. 

 
Per lo svolgimento della prova di Inglese Ascolto ogni allievo deve munirsi autonomamente di 

auricolari funzionanti. 

Le prove saranno organizzate per classe con una durata di 90 minuti e, solo per Inglese, è prevista 

una pausa di 10 minuti tra lo svolgimento della parte 1 (lettura) e della parte 2 (ascolto). 

Complessivamente la prova durerà 120 minuti e sarà cosi distribuita: 

- 15 minuti: gestione della classe (distribuzione e ritiro talloncini, firma verbale ecc…) 

- 90 minuti: svolgimento della prova standard 

- 15 minuti eventuali per tempo aggiuntivo alunni disabili o DSA 

- 15 minuti per rispondere alle domande di contesto 

- Nell’intervallo tra una prova e l’’altra la classe resterà nell’aula informatica per una breve pausa 

per poi riprendere la successiva prova. 

 
2. Compiti dei docenti somministratori 

Nel primo giorno di somministrazione il docente somministratore e il collaboratore tecnico 

dovranno trovarsi presso la Dirigenza 10 min prima dell’inizio della prova, dove il Dirigente 

Scolastico o un suo delegato consegnerà i seguenti documenti: 

1. la busta chiusa contenente 

a. Tre/quattro ulteriori buste, una per prova (Italiano, Matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto 

): Su ogni busta è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione e la prova di riferimento 

e  contiene l’Elenco studenti con le credenziali (Username e Password )e una busta più piccola dove 

riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova somministrata. Anche sulla busta piccola è 

riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione e la prova; 

b. il verbale per l’incontro preliminare 

c. il verbale consegna al docente somministratore della busta 

d. il verbale riconsegna al DS della busta 

 
2. la nota di riservatezza da far firmare al Collaboratore tecnico, al Docente somministratore che 

deve essere riconsegnata al Dirigente scolastico al termine della prima giornata di 

somministrazione 

3. La somministrazione 

Il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione della 
prima prova INVALSI CBT siano accesi e con attivo il link alla pagina web dalla quale accedere alla 
prova e, in caso di Inglese-listening, si accerta che gli allievi siano forniti di audio-cuffie personali 
funzionanti. 

• Il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT. 

• Il docente somministratore fa accomodare gli allievi ai loro posti. 

• Il docente somministratore apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente. 

• Il docente somministratore ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova 

(cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate. 

• Il docente somministratore distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova. 
• Il docente somministratore dà inizio alla prima prova INVALSI CBT, comunicando agli allievi che: 

a. Se hanno bisogno di carta e penna per i loro appunti possono usare solo fogli e solo fogli forniti 
dalla scuola (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e controfirmati 
dal Docente somministratore) che dovranno riconsegnare, al termine della prova, al Docente 



somministratore; 
b. I cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del docente somministratore; 

c. il tempo complessivo di svolgimento della prova è definito dalla piattaforma; 

• una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT, o che il tempo sarà scaduto, non sarà più possibile 

accedere nuovamente alla prova. 

• Al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal docente 

somministratore e: 

a. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, che verranno 

riposte all’interno dell’apposita busta per la loro conservazione, e sia l’allievo sia il Docente 

somministratore appongono la loro firma sull’Elenco studenti nell’apposita sezione; 

b. riconsegna i fogli degli appunti se richiesti; 

c. Il docente somministratore, annota la data di svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova 

dello studente nell’apposita sezione dell’Elenco studenti. 

• Il docente somministratore ripone all’interno della busta della prova l’Elenco studenti e la busta 

piccola, chiude e firma la busta della prova, che la consegna al Dirigente scolastico o a un suo 

delegato che la ripone in un luogo sicuro. 

• Si procede quindi alla compilazione del verbale di riconsegna che sarà anch’esso inserito nella 

busta principale. 

 
4.  Alunni disabili e DSA 

 

Ai sensi dell’art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi disabili certificati (l. n. 104/1992) 

potranno svolgere le prove o essere dispensati, in base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto 

indicato dal Dirigente scolastico mediante le funzioni attive dal 25.03.2024 nella sua area riservata 

sul sito INVALSI e secondo le indicazioni dei rispettivi Consigli di classe, comunicate a seguito di 

nostra circ. n. 186 del 24/02/2025  

 

5. Gli allievi assenti 

L’allievo assente per gravi e comprovati motivi a una o più prove INVALSI CBT recupera a scuola 

la/le prova/e che non ha svolto, anche con allievi di altre classi, giorno 26 maggio, all’interno della 

finestra di somministrazione del nostro Istituto. 

Gli alunni partecipano alle prove standardizzate nazionali di Italiano. Matematica e Inglese ai sensi 

del D. L.gs. 62/2017. La partecipazione costituisce requisito di ammissione all’esame di Stato. 
 

LA SEGRETERIA ALUNNI con la collaborazione della prof.ssa   Carmusciano Clelia FS Area 1 e sotto la 
supervisione del DS ha provveduto a: 

Stampare gli Elenchi studenti per la somministrazione dall’area riservata del Dirigente scolastico ( 2 
giorni prima) 

Riporre in una busta sigillata (una per ciascuna classe e contrassegnata con il cod. meccanografico del plesso e il 
nome della sezione della classe interessata) l’elenco studenti (uno per ciascuna disciplina) e conservarli in un 
luogo sicuro. 

ATTENZIONE: L’utilizzo delle credenziali di accesso contenute nell’elenco studenti per la 
somministrazione precedentemente alla data stabilita per lo svolgimento della prova si configura 
come un ATTO giuridicamente rilevante, registrato dalla piattaforma. La predetta irregolarità 
preclude definitivamente allo studente la possibilità di svolgere la prova associata alle proprie 
credenziali. 

 



 
L’animatore digitale e la prof.ssa Carmusciano verificheranno il giorno precedente ciascuna prova il 
funzionamento del PC e l’efficienza della rete internet. 
 

Si allegano:  

• Manuale per il Docente somministratore 

• Protocollo di somministrazione. 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Santa Ferrantelli 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
ai sensi dell'art.3, comma 2, del D.lgs.39/1993 

 

 

  

 


