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Circolare n. 76 del 20 novembre 2023
A tutti i docenti della Scuola
Secondaria di Primo Grado
Al DSGA
Al sito web

Oggetto: Inserimento orario di ricevimento per i colloqui genitori-docenti scuola secondaria di primo
grado

Si invitano i docenti interessati a indicare entro giovedi 23/11/23 I'ora di ricevimento dei genitori
inserendo il giorno e ora nell’apposito spazio del Registro elettronico.
Istruzioni per inserimento ora di ricevimento
Il docente, dopo l'accesso al programma Argo didUP, deve cliccare sul menu a tendina il tasto
“Comunicazioni” poi su Ricevimento docente
Cliccando sul pulsante Aggiungi si apre una pagina nella quale il docente deve completare il
calendario di ricevimento indicando:

e tipo diricevimento periodico;
giorno della settimana;
date del periodo del ricevimento;
inserire dalle/alle ore nella forma specificata (HH:MM);
“Opzioni” ovvero il numero massimo di genitori da ricevere ogni singola volta in un
ricevimento oppure creare piu ricevimenti ognuno con un singolo genitore

e “Prenotazione consentita”;
Nello spazio informazioni per le famiglie indicare:

e “Luogo di ricevimento”;

e “E-mail docente

e Eventuali annotazioni
Il programma creera un calendario di ricevimento e i genitori potranno effettuare le prenotazioni.
Se ci sono prenotazioni da parte dei genitori il docente vedra il totale nella colonna Elenco-
Prenotazioni.
Selezionando il giorno desiderato e cliccando sul pulsante si visualizzera I'’elenco dei genitori che
hanno gia prenotato il ricevimento. E anche possibile selezionare i genitori per I'invio di eventuali
e-mail di comunicazione tramite il pulsante “Invia E-mail”. Tramite “Stampa” e invece possibile
stampare un prospetto dei ricevimenti selezionati con i nominativi dei genitori, I'’email e il telefono
cellulare.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Emanuele Giordano
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi
dell'art.3, comma 2, del D.Igs.39/1993
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